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Sr. Rafael Oliveira Cruz
Presidente da Camara Municipal
Nesta

Assunto: Regulamentagao do uso de meio eletrénico para a realizagao de processos
administrativos

Fxcelentissimo Senhor Presidente,

Venho pela presente, a presenga dos Nobres Fdis, encaminhar o presente
projeto de Lei que dispae sobre o nso do meto eletronico para a realizacdo de processos administrativos,

no dmbito dos oredos da administracdo peblica municipal direta e suay amlarquias e ded onlras providéncias.

Preliminarmente, com o projeto de lei ora propugnado, os processos
administrativos que anteriormente geravam acumulo de papéis, passardo a ser produzidos
de forma cletronica nos drgiaos da administraciao publica direta, acompanhando a evolugao

tecnologica mundial.

Considerando a nova tramitagao acima, os beneficios advindos da implantagio
do processo cletronico saio bem conhecidos: agilidade ¢ produtividade — decorrentes da
climinacao de diversos procedimentos burocraticos ¢ da celeridade na analise ¢ deferimento
dos processos; reducio de custos — com papel, impressio, transporte ¢ principalmente
espaco fisico para armazenamento de documentos; transparéncia — facilidade e rapidez no
acesso as informagoes ¢ no acompanhamento dos processos administrativos em tramitacio
nos orgaos publicos; seguranca — decorrente da utilizacio de assinaturas digitais para
garantir a autoria, autenticidade ¢ a integridade dos documentos; ¢ sustenrabilidade
ambiental — dada a cconomia de agua, energia elétrica e florestas utilizadas na produgio do

papel.

Fim sintese, processo eletronico significa modernizagao, eficiéneia ¢ praticas
ambientalmente mais responsaveis na gestao publica e, com isso, maior satisfacio do

usuario dos servicos publicos
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Ressaltamos que a referida aplicacao da lei, assegurara a eficiéncia, a eficicia ¢ a
efetividade das agoes governamentais; realizara os processos administrativos com mais
seguranga, transparéncia ¢ cconomia; ampliara a sustentabilidade ambiental com a reducao
do uso do papel ¢ outros insumos; e facilitari o acesso do cidadao as instancias

administrativas.

Por fim, destaca-se que a justificativa ¢ documentos que acompanham o projeto
de lei evidenciam os motivos, finalidades ¢ pertinentes aspectos juridicos ¢ legais da
proposicao em evidéncia, ¢, com amparo nestes, recomenda-se a observancia do tramite

previsto no Regimento Interno da Camara Municipal de Vereadores de Coelho Neto — MA.

[Zm sendo s6 que se me apresentava para 0 momento, aproveito o ensejo de vir
a presenca de Vossas Iixceeléncias para renovar meus protestos de elevada estima ¢ distinta

consideracio.

Respeitosamente,

/(/(_«/ ‘
Bruno José Almé/ga e leva

Prefeito Mummp:a]
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PROJETO DE LEI N* 00%, DE 20 DE JANEIRO DE 2021.

‘DISPOE SOBRE O USO DO MEIO
ELETRONICO PARA A REALIZACAO DE
PROCESSOS  ADMINISTRATIVOS, NO
AMBITO DOS ORGAOS DA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL
DIRETA E SUAS AUTARQUIAS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE COELHO NETO, ESTADO DO
MARANHAO, no uso de suas atribuicoes legais ¢ de acordo com o que The confere o art.
92 da lLei Organica Municipal, fago saber que o Poder Legislativo aprovou ¢ eu sanciono a

scguinte e

Art. 1” Fsta lei dispoe sobre uso de meio cletrdonico para a realizacio de
¢
processo administrativo no ambito dos 6rgaos da administragio pablica municipal direta ¢

suas autarquias.
Art, 2° Para o disposto nesta Lei, consideram-se as seguintes definicoes:

[ - documento - unidade de registro de informacgoes, independentemente do
formato, do suporte ou da natureza;

IT - documento digital - informagao registrada, codificada em digitos binarios,
acessivel ¢ interpretavel por meio de sistema computacional, podendo ser:

a) documento nato-digital - documento criado originariamente em meio
eletronico; ou

b) documento digitalizado - documento obtido a partir da conversio de um
documento nao digital, gerando uma ficl representacao em codigo digital;

[T - processo administrativo cletronico - aquele em que os atos processuais sao
registrados e disponibilizados em meio eletronico;

IV - juntada - anexagao de documentos aos autos do processo administrativo

cletronico.

Art. 3° Sao objetivos desta Lei:
)
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I - asscgurar a cficiéncia, a eficicia ¢ a cfetividade da agio governamental ¢

promover a adequagio entre meios, agoes, impactos ¢ resultados;

[T - promover a utilizacao de meios cletronicos para a realizagao dos processos
administrativos com seguranca, transparcncia ¢ economicidade;

11 - ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da
informacao ¢ da comunicacao;

IV - facilitar o acesso do cidadao as instancias administrativas.

Art. 4° A\ partir da publicacio desta Lei, os atos processuais deverdo ser
realizados em meio cletronico.

§ 1° O disposto no caput nio se aplica:

I - a0 acervo de processos fisicos existentes na data de publicacio deste ato ¢
que ndo forem convertidos ao formato cletronico;

[1 - as situacoes em que a utilizacio do meio cletronico for tecnicamente
inviavel;

I11 - em caso de indisponibilidade do sistema, cujo prolongamento possa causar
danos relevantes a celeridade do processo.

§ 2” No caso das excecoes previstas no § 17 ¢ sendo os autos eletronicos, os atos
processuais poderio ser praticados segundo as regras aplicaveis aos processos fisicos, desde
que, posteriormente, o documento-base correspondente seja digitalizado, conforme
procedimento previsto nesta Lei ¢ atos complementares.

§ 37 Nos processos eletronicos, inclusive licitatorios, a ordem dos atos pode se
dar por meio de numeragao nas paginas ou por outro numero identificador gerado pelo
sistema.

§ 4” Fica autorizada a conversiao de processos administrativos fisicos em curso
ao formato digital, obedecidas as diretrizes constantes nesta Lei ¢ de ato complementar da
Secretaria Municipal de Administracio, Planejamento ¢ Finangas — SEMAPE.

§ 5 Realizada a conversio a que diz respeito o § 4°, deste artigo, ¢ defeso a
juntada de novos documentos ao processo fisico, bem como sua tramitacio, a qualquer
finalidade que seja.

Art. 5"\ autoria, a autenticidade ¢ a integridade dos documentos ¢ da
assinatura, nos processos administrativos cletronicos, poderio ser obtidas por meio de
certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - 1CP-

Brasil, observados os padroes definidos por essa Infraestrutura.
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§ 1” O disposto no caput ndo obsta a utilizacio de outro meio de comprovagao
da autoria ¢ integridade de documentos em forma cletronica, inclusive os que utlizem
identificacio por meio de nome de usudrio ¢ senha.

§ 2° O disposto neste artigo ndo se aplica as situagoes que permitam

identificacdo simplificada do interessado ou nas hipoteses legais de anonimato.

Art. 6° Os atos processuais em meio eletronico consideram-se realizados no dia
¢ na hora do recebimento pelo sistema informatizado de gestio de processos, o qual devera
fornecer recibo cletronico de protocolo que os identifique.

§ 1 Quando o ato processual tiver que ser praticado em determinado prazo,
por meio cletronico, serdo considerados tempestivos os efetivados, salvo disposicio em
contrario, at¢ as vinte ¢ trés horas ¢ cinquenta ¢ nove minutos do ultimo dia do prazo, no
horario oficial de Brasilia.

§ 2% Na hipotese prevista no § 17, deste artigo, se o Sistema Informarizado se
tornar indisponivel por motivo técnico, o prazo fica automaticamente prorrogado até¢ as
vinte ¢ trés horas e cinquenta ¢ nove minutos do primetro dia atl seguinte ao da resolugao

do problema ¢ restauracio do funcionamento da plataforma.

Art. 7° A classificacio da informacio quanto ao grau de sigilo ¢ a possibilidade
de limitacio do acesso aos servidores autorizados ¢ aos interessados no processo
observario os termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ¢ das demais normas

vigentes.

Art. 8° O interessado poderd enviar cletronicamente documentos digitais para

juntada aos autos.

Art. 9° Para todos os cfeitos legais, serio adotadas as seguintes classificacoes
dos documentos constantes do processo administrativo:

I - Os documentos nato-digirais ¢ assinados clerronicamente nas formas
previstas nesta Lei serao considerados originais;

IT - Os documentos digitalizados ¢ enviados diretamente pelo interessado terio
valor de copia simples;

T - Os documentos resultantes de digitalizacao, por servidor do Municipio, de
originais  fisicos, de  copias  autenticadas  em  cartério ou de  cHpia  autenticada
administrativamente terao valor de copia autenticada administrativamente;

1V - Os documentos resultantes de digitalizagao, por servidor do Municipio, de
copia simples terdo valor de copia simples.

e
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Art. 16. .\ Sccretaria Municipal de Administracio, Planejamento ¢ Finangas -
SEMAPE, editard normas complementares que se facam necessdrias a execucao das
atividades descritas nesta l.el

§ 19 As normas complementares a que se referem o caput deverdo prever, no
minimo:

| - Instituicao ¢ identificacao do sistema a ser adotado para fins de tramitacio
dos processos cletronicos;

IT - Critérios para definicao da tramitacao dos autos sob o regime de urgencia;

[T - As regras de autuagao, juntada de documentos ¢ tramitagao do processo
administrativo eletronico;

VI - Forma de acesso a integra do processo, para fins de vista pessoal do
interessado;

V - Regras de classificacio ¢ avaliacio dos documentos, bem como definiciao
dos formatos de arquivos aceitos;

VI - Regras de arquivamento ¢ climinagio dos documentos ¢ processos
administrativos cletronicos ¢ fisicos;

VII - Critérios de guarda de documentos considerados de valor permanente;

VIII - Critérios de conversao de autos fisicos em cletronicos;

INX - Regras de tramitacio ¢ gestio do acervo processual fisico existente ¢ nao

convertido ao formato cletronico.

Art. 17. lista Lei entra em vigor na data de sua publicacio, produzindo ¢fedtos

refroativos a partir de 17 de janeiro de 2021 ¢ revogando-se as disposicoes em contrario.

CASA CIVIL. DO MUNICIPIO DE COELHO NETO, ESTADO DO
MARANHAO, EM 21 DE JANEIRO DE 2021.
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